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Nastaveni klienta Microsoft Outlook

Navod popisuje nastaveni postovniho klienta Microsoft Outlook pro praci s postovnimi servery
spoje.net. Pro Uspésné nastaveni posty je potfeba znat informace, na kterém serveru je Vase posta
ulozena a ktery protokol budete chtit pro praci s postou vyuzivat. Pokud si nejste jisti, doporucujeme
nejprve prostudovat [informace o postovnich serverech a pouzivanych
protokolech](/dokumentace/mailserver)

Poznamka: uvedeny navod plati pro verzi 2007 na Windows 7. U novéjsich verzi Outlooku je postup
velmi podobny. Pripadné rozdily na Windows XP budou popsany na konci ¢lanku.

Prvni spusténi
Pokud Otlook spoustite poprvé, zobrazi se privodce konfiguraci postovnich G¢td

Obrazek 1

[ Spustent aplikace Outlook 2007 ==

Spusténi aplikace Outlook 2007

Vitd vas Privedoe spusténim aplikace Outlook 2007, pomod kterého budete moci aplikad Outlook 2007
nakonfigurovat.

Zpit Daks > . Storno

_Obrazek 1. Prvni spusténi_

Kliknéte na tlacitko Dalsi
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Obrazek 2

Konfigurace Gctu

E-mailove Gty

Aplikaci Outiook midZete nakonfigurovat pro pfipojeni k e-mailu v Internetu, k
servery Microsoft Exchangs nebo k jinému e-mailovému serveru. Choete
konfiqurovat e-mailovy Ocet?

@) Ano

I He

<zZpét || Dal¥ > Storno

_Obrazek 2. Zapnuti postovnich sluzeb v Outlooku

V uvedeném dialogu zvolte ANO a kliknéte na tlacitko Dalsi

Obrazek 3
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Pidat novy e-mailovy tcet ]
Tvolt e-mailovou sluzbu

@ E-mail v Internetu

K odeslani a pfijmu e-mallovych zprav se pfipo]it k servery FOP, IMAP nebo HTTP
~ I Microsoft Exchange

K ziskani pifsoupy k e-mailu, kalendaf, kontakndm, faxdm a hiasové podté se pfipojit k servery Microsoft Exchange
") Jiné

Fiipojit se k ndsledujicmu typu senveru

Fax Mal Fansport

Microsoft Outlook Hotmail Connector
Outipok Mobile Service (textové Zpravy)

[
<Zpét || Dalii> Storno

_Obrazek 3. Zvolte poStovni sluzby

Vyberte polozku E-mail v Internetu a kliknéte na tlacitko Dalsi

Obrazek 4
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Pfidat novy e-mailovy GZet ]

Automatické nastawveni actu

7| Konfigurovat ruiné nastaveni serveru nebo dalsi typy senveru

<Zpét || Dalii> Storno

_Obrazek 4. Automaticka konfigurace uctu_

V tomto diloagu je nutné zaskrtnout volbu Konfigurovat rucné a potom stisknout Dalsi

Obrazek 5
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Pidat novy e-mailovy det ]

Hastaveni e-mailu sité Internat
Je treba prowést nasledujici nastaveni. Fotom bude e-mailovy Béet funkdni.

Informace o uZivatel Test nastaveni GEtu

Iméno: vage Iméno Fo doplnéni informaci na této obrazovce
doporudujeme provést test Gétu klepnutim na

E-mailova adresa: vase. jmena@spojemnail.cz nacledujici taditko. (Je tfeba gtowd piipojeni.)

Informace o serveru

Test nastaveni Giu...

Typ oitu: IMAF [ ]
Server piichozl posty: mail.spoje.net z
Server pro odchozi postu (SMTF): | mail.spoje.net 6
PiihlaSovaci mformace

UZvatelske jména: vase, jmenod@spojemail.cz ﬁ
Heslo: ’“““‘*’““1 *

?:Zupnmatwnt hesla

| PoZadevat prihlageni pomod zabezpelendho ovifovani hesla
[SPA)

1Illlllllllﬁilt [ DnﬁinamuwenL.:

= Zpét H Daldi = Starng

_Obrazek 5. Nastaveni e-mailu_
VyplInte prosim vSechny pozadované Udaje.

e Typ uctu - zvolte IMAP nebo POP3. (jaky mam zvolit ? Prostudujte ¢lanek [informace o
postovnich serverech a pouzivanych protokolech](/dokumentace/mailserver) )

e Server prichozi a odchozi posty - nastavte server, ktery Vam byl sdélen pfi zfizeni schranky.
Pokud chcete z néjakého dlvodu pouZivat jiny odchozi server, je nutné potom nastavit oddélené
prihlaSovaci Udaje pro tento server (pokud ho vyzZaduje) - viz. Obrazek 7

» Uzivatelské jméno - Vase e-mailova adresa

Nezapomente zaskrtnout Zapamatovat heslo. Nyni kliknéte na Dalsi nastaveni

Obrazek 6
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Nastaveni e-mailu sité Internet @

Obecné | Slozky | Server pro adchozi postu | F’Fipujenfl UpFesnit|

() UloZit odeslanou poétu do slozky Odeslana posta aplikace Outlook

Kopie odeslané posty budou pro tento iget uloZeny ve vychozi sloZce
Odeslana posta aplikace Outlook.

(@) Zvolit pro tento (det stavajici sloZku nebo vytvofit novou slozku pro
ukladani odeslané posty

=-£4 vas.email@spojemail.cz Mova sloZka...

(=L Doruéend poéta

[ QK l | Storno

_Obrazek 6. Slozky

Kliknéte na kartu Slozky

V uvedném dialogu vyberte slozku, kam chcete ukladat odeslanou posStu - viz. Obrazek. Pokud jste
zvolili protokol IMAP, doporucujeme nastavit odchozi poStu na slozku Sent ve Vasem mailboxu, tak jak

je uvedeno na obrazku.

Obrazek 7
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P =~

Nastaveni e-mailu sité Internet @

| Obecné | Slozky | Server pro odchozi postu F’Fipojenfl UpFesnit|

[¥] server pro odchozi podtu (SMTP) poZaduje ovéfeni
(@) PouZit stejnd nastavenl jako pro server pfichozi podty

() Prihlagovat se jako

Zapamatovat heslo

PoZadovat zabezpefené ovEfovani hesla [SPA)

QK J | Storno

_Obrazek 7. Server pro odchozi poStu_
Kliknéte na kartu Server pro odchozi postu

Pokud jako server odchozi posty budete pouzivat stejny jako pro pfichozi postu, pak provedte
nastaveni podle obrazku. V opa¢ném pripadé je nutné zde zadat prihlasovaci Udaje pro odchozi
server.

Obrazek 8
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P

Cisla portll serveru

Server pfichozi posty (IMAF): 993 PouZit vychozi

PouZit tento typ Sifrovaného pfipojeni: | S5L EI
Server pro odchozi postu (SMTF): 465 ﬁ
PouZit tento typ Sifrovaného pfipojeni: | S5L
Casové limity serveru
Kratky U Dlouhy 1 minuta
SloZky

Cesta ke kofenové sloZce:

Nastaveni e-mailu sité Internet @

| Obecné | SloZky | Server pro odchozi postu | Pipojeni | UpFesnit

QK l | Storno

_Obrazek 8. Upfesnit nastaveni_

Kliknéte na kartu Upresnit

Zde nastavte polozku Pouzit tento typ Sifrovaného spojeni na volbu SSL. Timto se zméni i Cistlo portu
(u protokolu IMAP je to 993 a u protokolu POP 995). U serveru odchozi posSty je to potom port 465
Pokud se rozhodnete pouZivat jiny odchozi server, je nutné provést nastaveni dle pokynd jeho

provozovatele.

Nyni uloZte nastaveni v jednotlivych kartach kliknutim na OK

Obrazek 9
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[ Pridat nowy e-mailovy acet =

Hastaveni e-mailu sité Internat
Je treba prowést nasledujici nastaveni. Fotom bude e-mailovy Béet funkdni.

Informace o uZivatel Test nastaveni GEtu

Iméno: vage Iméno Fo doplnéni informaci na této obrazovce
doporudujeme provést test Gétu klepnutim na

E-mailova adresa: vage_]menn@ﬁpn]ema;l_p nésledu]({ilia:‘.f[ka. [J'Q‘ tfeba citowd ﬂﬁpﬂ]@‘ﬁf.:l

Informace o serveru

. e Test nastaven! G8u... | h
Typ Gtz MAP -

Server piichozl podty: mail.spoje.net

Server pro odchozi postu (SMTF): mail.spoje.net

PrihlaSovaci informace
UZvatelske jména: wase.jmeno@spojemail.cz

Heslo: wemnen|
| Zapamatovet heslo

| PoZadevat prihlageni pomoel zabezpelendho ovEfovani hesla
~ [SPA)

Daldi nastaveni... ]

E = Zpét ” Dalsi = Storng

_Obrazek 9. Nastaveni e-mailu_

V zédkladnim dialogu nyni kliknéte na Test nastaveni uctu

Obrazek 10

.-

Test nastaveni uctu

BlahopFejeme! Viechny testy byly dokoneny (spésné. Cheete-li pokraovat, klepnéte

Fastavit
na tladitko Zawvrit.

Zavfit

Ukoly | Chyby

Ukaly Stav
" Fiiihlésit se k serveru pfichozi posty (IMAP) Dokongeno
" Odeslat zkuSebni e-mailovou zprévu Dokonceno
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_Obrazek 10. Test nastaveni uctu_

Pokud po chvilce uvidite stejnou situaci, jako je na obrazku, mate vyhrano a konfigurace probéhla
Uspésné. Kliknéte na Zavrit

Obrazek 11

Pridat novy e-mailovy Géet =5

Hastaveni e-mailu sité Internet
Je tfeba provést nasledujici nastaveni. Fotom bude e-mailovy Ut funkini.

Informace o ufvatel Test nastaveni oty

Iméno: vade Jméno Fo doplnéni informaci na této ohrazaves
doporuéujeme provést test étu klepnutim na

E-mailova adresa: vas.email@spojemail.cz nasledujici daéitko. (Je tfeba sitovd plipojent.)

Informace o serveru

Test nastavenl Geu... ]

Typ tu: IMAP e
Server piichozi podty: mail.spoje.net

Server pro odchozi postu (SMTR): mail.spoje.net
Prhlasovac informace

UZivatelske Jmeéna: vas.email@spojemail.cz
Heslo: p b

V| Zapamatovet hesla

| PoZadovat prihlaZeni pomod zabezpelengho ovifovani hesla
(5PA)

Dalsi nastaveni... ] /

< Zpéit | Dalsf = | Storng |

_Obrazek 11. Nastaveni e-mailu_
Pokud vSechny testy probéhly Uspésné - viz. Obrazek 10, miZete kliknout na tlacitko Dalsi. V

opac¢ném pripadé bude nutné provést znovu revizi nastaveni podle predchozich obrazkd nebo
kontaktovat nasi technickou podporu.

Obrazek 12
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[ Pridat nowy e-mailovy acet =

Blahopiejeme!

VEechny informace pofadované pro nastaveni 05 byly zaddny (spéiné,

Privodee ukonEite Kepnutim na taiitke Dokondit.

_Obrazek 12. Hotovo

Gratulujeme ! Mate Uspésné nastaveného postovniho klienta.

Zmeéna nastaveni existujiciho uctu nebo pridani nového uctu
k existujicimu nastaveni

Pokud jiz mate Outlook nakonfigurovan, mizete zménit nastaveni existujiciho Uc¢tu nebo pridat dalsi
Ucet pomoci volby nastaveni Uctu

Po spusténi outlooku kliknéte v menu Nastroje na volbu Nastaveni UcCtu. Zobrazi se nasledujici dialog

Obrazek 13
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P

MNastaveni Uctu | &3 I

E-mailové dcty
MiZete pfidat nebo odebrat (fet. MiZete vybrat (fet a zménit jeho nastaveni.

E-mail | Datové soubory | Informaéni kandly RSS | Seznamy serveru ShareF‘ointl Internetové kalendafe | Publikovan * | *

o Nowvy... 3% Opravit.. B Zménit... 7% Odebrat
MNazev Typ
vas.email@spojemail.cz IMAP/SMTP (standardné odesilat z tohoto d&tu)

Z vybraného e-mailového 0étu budou nové e-mailové zpravy doruovany do tohoto umisténi:

vas.email@spojemail.cz\\Dorufena posta

v datovém souboru C:\Users\...\Outlook\Cutlvas.email@spojemail.cz-00000002. pst

Zavfit

_Obrazek 13. Nastaveni uctu_

* Pro zménu nastaveni existujiciho postovniho Gctu, kliknéte na nazev postovniho Uctu a potom na
tlacitko Zménit. Zobrazi se dialog, ktery je popsan na Obrazku 5. (pokraCujte v nastaveni od tohoto
obrazku) * Pro pfidani nového Uctu kliknéte na Novy. Zobrazi se obdobny dialog, popsany na Obrazku
3. V dialogu zvolte polozku, kde je uvedené IMAP, POP3 a kliknéte na Dalsi. Dale pokracujte v
prdvodci, ktery je popsan od Obrazku 4.

Konfigurace pomoci ovladaciho panelu

Konfiguraci posty mUzete také provadét i bez nutnosti spusténého Outlook pomoci Ovladaciho panelu
Posta. Pokud spustite ovladaci panel Posta a kliknete na tlacitko E-mailové UcCty, zobrazi se dialog,
popsany na Obrazku 13.

Podobna nastaveni ve starsich verzich Outlooku
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